
  

  

KAUFMÄNNISCHER MITARBEITER-/IN (m/w/d) 
Schwerpunkt Rechnungswesen u. Lohnbuchhaltung 
Für unseren Standort in Kettenkamp suchen wir Verstärkung in der Verwaltung (25h oder 40h/ Woche Teilzeit oder Vollzeit möglich). 

Darauf können Sie sich freuen 

 Ein attraktives Entgelt und finanzielle Zusatzleistungen wie Weihnachts- und Urlaubsgeld plus betriebliche Altersvorsorge 
und die Möglichkeit zum E-Bikeleasing. 

 Langfristige Perspektive durch einen unbefristeten Arbeitsvertrag  
 Geregelte tägliche Arbeitszeiten, Möglichkeit zum Homeoffice / zur mobilen Arbeit ist gegeben 
 Modernes Büro mit professioneller Ausstattung in familiärer Arbeitsatmosphäre  
 Es erwartet Sie ein kollegiales & loyales Team, sowie eine strukturierte Einarbeitung  
 Ein vielseitiges Arbeitsspektrum in Bezug auf Rechnungswesen und Lohnbuchhaltung 
 Personalfort- und Weiterbildungsangebote 

Ihre Aufgaben 
 
 Ihre Aufgaben im Rechnungswesen: 

 Bearbeitung laufender Geschäftsvorfälle der Finanz- und Anlagenbuchhaltung 
 Überwachung Kreditoren und Debitoren 
 Mitwirkung bei Monats- und Jahresabschlüssen  
 Abstimmung der Konten und Klärung offener Posten. Management des Zahlungsverkehrs und Mahnwesen 
 Rechnungsschreibung 

Ihre Aufgaben in der Lohnbuchhaltung: 
 Sachbearbeitung und Abwicklung der Lohnbuchhaltung inkl. Erstellung der Lohn-/Gehaltsabrechnung 
 Erstellung von Bescheinigungen 
 Korrespondenz mit Krankenkassen, Finanzämtern und Behörden 
 Begleitung von Lohnsteuer- und Sozialversicherungsprüfungen 
 Erstellung von Statistiken 
 Sie berichten in Ihrer Funktion direkt an die Geschäftsleitung  

 
 
 

Ihre Qualifikation 
 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Studium der Betriebswirtschaftslehre oder ähnliches (z.B. Kauffmann für 
Büromanagement, Steuerfachangestellte (m/w/d), Verwaltungsfachangestellte (m/w/d), Lohnbuchhalter (m/w/d)) 

 Berufserfahrung im Bereich Rechnungswesen und Kenntnisse in der Lohn- und Gehaltsabrechnung 
 Fähigkeit und das Interesse vielseitig und abwechslungsreich zu arbeiten 
 Selbstbewusstes Auftreten, analytisches Denkvermögen und die Fähigkeit, komplexe Sachverhalte schriftlich und mündlich 

zu präsentieren 

Über uns 

Die Hermann Lüdecke GmbH & Co. KG ist Ihr Spezialist für die Aufbereitung, Verarbeitung und den Vertrieb von 
Elektroofenschlacke (kurz:EOS) und Durchführung von Transporten im Schüttgutbereich. Wir liefern Baustoffe der Zukunft! EOS als 
Ersatz für natürliche Gesteinskörnungen. Mit einer Aufbereitung von jährlich ca. 150.000 Tonnen Elektroofenschlacke und derzeit 
42 Mitarbeitern ist die Firma Lüdecke heute ein modernes Unternehmen, mit jahrzehntelanger Erfahrung und Tradition! Unser 
Unternehmen zeichnet sich durch eine flache Organisationsstruktur, kurze Entscheidungswege und eine dynamische 
Unternehmenskultur aus. 

Ihre Ansprechpartner 

Herr Marco Wordtmann Tel.: 05436/ 96 97 12 oder per Mail: marco.wordtmann@luedecke-schlacke.de 
Weitere Informationen: https://www.luedecke-schlacke.de/startseite/betrieb-von-schlackenbeeten/ 


